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     Số:   62  /GDĐT


                 Bình Chánh, ngày  18    tháng  1  năm 2017
	 
V/v triển khai phần mềm quản lý nhân sự trực tuyến PMIS Online (EPmis)
	 
      


  
  

Kính gửi: 
· Hiệu trưởng các trường Mầm non (CL);

· Hiệu trưởng các trường Tiểu học (CL);

· Hiệu trưởng các trường THCS;


         
          Thực hiện Công văn số 1633/SGDĐT-TCCB ngày 09/11/2016 của Sở Giáo dục Đào tạo về việc triển khai phần mềm quản lý nhân sự trực tuyến PMIS Online (ePmis), Phòng Giáo dục Đào tạo yêu cầu các Hiệu trưởng các trường học thực hiện một số nội dung sau:
1. Cài đặt phần mềm EPMIS online .
Các đơn vị vào trang web  http://vnemis.edu.vn/epmis. Cài đặt phần mềm EPMIS onlie ( xem tài liệu đính kèm)

Tên đăng nhập và mật khẩu do phòng Giáo dục và Đào tạo cung cấp qua địa chỉ email của trường. Sau khi đăng nhập trường cần thay đổi mật khẩu để bảo mật
2. Thời gian thực hiện ở các đơn vị
Về cơ bản các nhà trường đã thực hiện việc cập nhật dữ liệu vào thời điểm tháng 12/2016. Phòng Giáo dục và Đào tạo đã chuyển dữ  liệu sang  phần mềm EPMIS online . Nay để hoàn thiện dữ liệu chính xác hơn trên hệ thống Online Phòng đề nghị các nhà trường thực hiện kiểm tra và hoàn thiện một số nội dung sau : 
+ Trước ngày 26/1/2017 nhập đầy đủ, chính xác số lượng hồ sơ thực tế  tính đến ngày 15/01/2016 gồm: 
Thông tin về trường;  biên chế, hợp đồng không thời hạn; lương hiện tại và các tab thông tin:
1.Thông tin cá nhân, 
2.Tuyển dụng - Đoàn - Đảng,
3. Trình độ chuyên môn, 
4. Phân công công việc, giảng dạy; 
các quá trình: “Quá trình đánh giá công chức, viên chức", "Quá trình xếp loại giáo viên theo chuẩn nghề nghiệp"

+ Trước ngày 10/2/2017 nhập đầy đủ, chính xác các quá trình: "Quá trình công tác", "Đào tạo, bồi dưỡng", "Quá trình hưởng lương", "Quan hệ gia đình", "Quá trình khen thưởng", "Quá trình kỷ luật", "Sáng kiến kinh nghiệm", "Các khóa đào tạo, bồi dưỡng đang theo học";

+ Từ ngày 16/2/2017  trở đi nhập các quá trình còn lại (những đơn vị đã cập nhật rồi thì giữ nguyên trên hệ thống).
Phòng Giáo dục và Đào tạo đề nghị Hiệu trưởng và thủ trưởng các đơn vị triển khai thực hiện đầy đủ các nội dung yêu cầu, đảm bảo đúng thời gian./.
 
Đính kèm tài liệu hướng dẫn.
	Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu: VT, GD ĐT.
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